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1. * Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind

Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea

1 2 3 4 5

RADU CATALIN
CRISTIAN
1.1. Elaborat DINU STEFANIA- Cadre didactice 24.04.2026
ALINA
COSTACHE DANIELA
. DINU STEFANIA- Coordonator

1.3. Aprobat IMBIR ANA-IRINA Director 27.04.2026
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2. * Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. revizia in cadrul editiei revizuita prevederile editiei
sau reviziei
1 2 3 4
. .. Elaborarea editiei | Conform standardelor de evaluare
2.1 | Editial, Revizia 0 initiale periodica ARACIP -
2.2 Editia I, Revizia 1 8 Conform legislatiei in vigoare -

3. * Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii:

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnatura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 CEAC Membrii
Comisiei
3.2. | Informare | electronic CEAC Coordonator DINU ALINA 27.04.2026
STEFANIA
3.3. Evidenta 1 CEAC Coordonator DINU ALINA 27.04.2026
STEFANIA
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar CIRCIU ELENA

1. Scopul procedurii

Procedura vizeaza:
1) stabilirea responsabilitatilor si etapelor de desfasurarea examenelor de diferenta
3)
profesional/liceal dupa finalizarea invatamantului obligatoriu, in cadrul Liceului Tehnologic Special Nr. 3.

stabilirea criteriilor dupd care se admite continuarea studiilor absolventilor invatdmantului
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2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd de catre toate compartimentele si catedrele din cadrul Liceului Tehnologic Special
nr. 3, implicate in desfasurarea examenelor de diferenta sustinute de elevii de invatamant profesional/liceu,

in vederea continuarii studiilor dupa finalizarea invatamantului obligatoriu.

3. Documente de referinta

3.1.  Legislatie primara:

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

— OMEC nr. 5021/2005, pentru aprobarea Metodologiei privind continuarea studiilor dupa finalizarea
invatamantului obligatoriu;

— Nota MEC nr. 3368/19.02.2026 cu privire la perioadele de desfasurare a examenelor de corigenta in anul
scolar 2025-2026;

— Ordinul MEC nr. 6.056/29.08.2025 privind aprobarea graficului de desfasurare a examenelor de
certificare a calificarii profesionale a absolventilor din invatdamantul profesional si tehnic In anul scolar
2025-2026;

— Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin
O.M. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Regulamentul - cadru de organizare si functionare al Liceului Tehnologic Special Nr.3 — editie
revizuita;

3.2. Legislatie secundara:
- ORDIN nr. 4.634 din 10 iunie 2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si
al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invatamant preuniversitar;

— 1n temeiul prevederilor art. 6 lit. d) si art. 15 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 24/2020 privind
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organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii si a prevederilor Legii nr. 190/2018
privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile ulterioare.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

1. Procedura Prezentarea formalizata, inscris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. | Beneficiarii directi | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele

ai educatiei si adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala
formarii
profesionale
3. Invatamantul Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim juridic de drept

public in scopul educdrii si formarii profesionale a tinerei generatii.

4. | Sistemul national de | Este constituit din ansamblul unitatilor si institutiilor de Invatdmant de stat
invatamant particulare si confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri si forme de

organizarea activitatii de educare si formare profesionala.

5. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si activitatilor

de invatare si formare de competente academice sau profesionale. Educatia
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include atat activitatile de Invatare in context formal, cat si in context

nonformal sau informal.

4.2.Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenulabreviat
C{.t . PO Procedura Operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitdtii
8. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar
Q. RI Regulamentul intern al Liceului Tehnologic Special Nr. 3

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

Procedura este necesard pentru a permite desfasurarea examenelor de diferentd, oferind astfel

posibilitatea ca absolventii invatamantului profesional/liceal sa-si poata continua studiile la cerere, de la

o alta scoala sau de la un profil de invatamant la altul, in cadrul aceleiasi scoli.

Absolventii invatamantului profesional si ai clasei a X-a, ciclul inferior al liceului, (a Xl-a invatamant

special) 1si pot continua studiile, la cerere, in ciclul superior al liceului.
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Continuarea studiilor se poate face la aceeasi filiera. acelasi profil/domeniu, aceeasi specializare
/calificare profesionald sau prin schimbarea filierei, profilului/domeniului, specializarii/calificarii
profesionale.

Absolventii pot solicita continuarea studiilor in aceeasi unitate de invatamant sau in alta.

Pentru continuarea studiilor in aceeasi filierd, acelasi profil/domeniu, aceeasi specializare/calificare
profesionald, admiterea absolventilor invatimantului profesional/liceal, se face fard examen, prin
inscriere la unitatea scolara la care acestia doresc sa-si continue studiile, in limita locurilor disponibile si,
dupa caz, cu aplicarea criteriilor de departajare.

Candidatii care doresc continuarea studiilor in altd filierd, alt profil/domeniu sau alta
specializare/calificare profesionala trebuie sa sustind si s promoveze examene de diferente.

Alocarea locurilor pentru fiecare unitate de invatdmant se va face astfel Incét sa se asigure continuarea
studiilor de catre toti absolventii ciclului inferior ai liceului, ai Invatamantului profesional din scoala
respectiva, care solicita acest lucru.

Inscrierea candidatilor mentionati pentru examenele de diferente, in vederea admiterii in ciclul
superior al liceului, se face la secretariatul unitatii de invatamant la care se solicita continuarea studiilor.

Elevii ciclului inferior al liceului si anului terminal din invatamantul profesional depun copii dupa
urmatoarele acte la secretariatul scolii, in vederea sustinerii examenului de diferentd: buletinul de
identitate, certificatul de nastere, adeverintd de la scoala de unde provine si certificatul de orientare
profesionala.

Examenele de diferente se sustin pentru continuarea studiilor, la: disciplinele/modulele pe care

candidatii nu le-au studiat in clasele a IX-a si a X-a, respectiv a Xl-a invatamant special.
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Disciplinele/modulele pentru care se sustin examene de diferente se stabilesc de céitre Comisia de
sustinere a examenelor de diferente din unitatea de Invatdmant in care se sustin acestea.

Programele pentru examenele de diferente sunt stabilite de cétre catedrele de specialitate ale unitatii
scolare respective, in conformitate cu planurile cadru, programele scolare si cu standardele de pregatire
profesionala.

Se da examen de diferentd separat, pentru fiecare disciplind/modul si fiecare an de studiu: IX, X, XI.
Nu se sustin examene la disciplinele din curriculumul la decizia scolii.

Se stabileste, prin decizie interna graficul de desfasurare a examenelor de diferentd. Acest grafic va
preciza data si ora de sustinere a probelor scrise si orale pentru fiecare disciplind. Graficul va fi afisat la
avizierul scolii cu cel putin 10 zile 1nainte de inceperea perioadei de desfasurare a examenelor de

diferenta.

Admiterea candidatilor care solicita continuarea studiilor In aceeasi unitate de invatamant:

o In fiecare unitate de invitamant elevii din anul terminal din invatimantului profesional si clasa a X-a,
respectiv a Xl-a - invatamant special depun, pana la data de 1 martie, optiuni referitoare la continuarea in
aceeasl unitate de invdtdmant, in aceeasi filiera, acelasi profil/domeniu, aceeasi specializare/calificare
profesionala.

e Fiecare elev va preciza daca doreste sd continue studiile in ciclul superior al liceului, mentionand filiera,
profilul/domeniul, specializarea/calificarea profesionala. Informatiile mentionate anterior se centralizeaza
intr-un tabel, care va fi semnat de elevi si de dirigintele clasei si va fi depus de diriginte la secretariatul
scolii.

e Pana la data de 21 martie, secretariatul scolii centralizeaza datele referitoare la optiunile elevilor si
afiseazd situatia solicitarilor existente pentru fiecare filierd, profil/domeniu, specializare/calificare

profesionald, precum si numadrul estimat de locuri disponibile la fiecare dintre acestea, in functie de
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numarul de elevi care doresc sd paraseascd unitatea de Invatimant sau sd schimbe
filiera/profilul/specializarea in cadrul aceluiasi liceu.

e Pana la data de 3 aprilie, unitatea de invatamant va anunta disciplinele/modulele si programele pentru
examenele de diferente. Lista disciplinelor/modulelor se afiseaza la avizierul unitatii de invatamant, iar
programele se depun la biblioteca scolii.

e Pana la data de 17 aprilie, elevii din anul terminal din invatamantului profesional si clasa a X-a, respectiv
a Xl-a - invatdmant special, isi vor definitiva optiunile referitoare la continuarea studiilor, In aceeasi
unitate de invatdmant sau in alta, in aceeasi filiera, profil/domeniu, specializare/calificare profesionalad
sau in alta. In cazul in care apar schimbari, in raport cu optiunile exprimate initial, elevii vor depune o
cerere individuala, la secretariatul scolii, in care vor preciza modificarile in optiunile referitoare la
continuarea studiilor.

e Pana la data de 17 iunie, fiecare unitate de Invatdmant va anunta lista nominald a propriilor elevi care,
dupad promovarea anului terminal al invatamantului profesional sau a clasei a X-a, respectiv a Xl-a -
invatamant special, vor fi admisi, in conformitate cu optiunile exprimate, pentru continuarea studiilor in
ciclul superior al liceului, in aceeasi specializare/calificare profesionala.

e Locurile candidatilor din unitatea de Invatamant care au solicitat inscrierea In aceeasi unitate de
invatamant, in aceeasi filiera, profil/domeniu, specializare/calificare profesionald, in perioada prevazuta,
dar au ramas corigenti, nu vor fi publicate ca fiind disponibile, decat dupa incheierea sesiunii de
corigente, in cazul nepromovarii de citre acestia a examenelor respective.

e Lista candidatilor declarati admisi, se actualizeaza dupa incheierea anului scolar, respectiv dupa sesiunea
de corigente si anuntarea repetentilor.

e 1n perioada 15 - 26 iunie, se sustin examenele de diferente, de catre elevii din unitatea de invatimant care
solicitd continuarea studiilor, in aceeasi unitate de invatamant, dar schimband filiera, profilul/domeniul,
specializarea/calificarea profesionala.

e Rezultatele examenelor de diferente se afiseaza pana la data de 1 iulie.
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e 1In data de 2 iulic se pot depune contestatii la secretariatul scolii, pentru probele scrise. Proba
orald/practica nu se poate contesta.

e Rezultatele finale ale examenelor de diferente se afiseaza pana la data de 3 iulie.

e In ultima zi a anului scolar, dupa incheierea situatiei scolare, unitatea de invatimant afiseaza lista
candidatilor din scoala respectiva, care sunt admisi in alta filiera, profil/domeniu, specializare/calificare
profesionald, in unitatea de invatamant respectiva.

e Admiterea candidatilor se face, pe locurile disponibile, in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere
n ciclul superior al liceului.

e Media de admitere in ciclul superior al liceului se calculeaza ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara
rotunjire, din media generala a claselor a IX-a si a X-a / a Xl-a la disciplinele/modulele respective.

e Daca pe ultimul loc se afla mai multi candidati avand aceeasi medie de admitere in ciclul superior al
liceului, departajarea se face folosind, in ordine, urmatoarele criterii:

— media claselor a IX-a - a X-a, respectiv a Xl-a - invatdmant special, la toate disciplinele/modulele din
aria curriculard corespunzatoare specializarii/calificarii profesionale la care se doreste continuarea
studiilor;

— media la disciplina principala de specialitate/modulul principal de specialitate din aria curriculara
corespunzatoare specializarii/calificarii profesionale la care se doreste continuarea studiilor.

— 1n situatia In care egalitatea se mentine si dupa aplicarea criteriilor de departajare, departajarea
candidatilor se face dupa criterii stabilite de consiliul de administratie al unitatii de invatamant si facute
publice odata cu afisarea programelor pentru examenele de diferente.

e Locurile candidatilor din unitatea de Tnvatdmant care au promovat examenele de diferente, dar au ramas
corigenti, nu vor fi publicate ca fiind disponibile, decat dupa incheierea sesiunii de corigente, in cazul
nepromovarii de catre acestia a examenelor respective.

e Lista candidatilor declarati admisi, se actualizeaza dupa sesiunea de corigente si anuntarea repetentilor.
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Candidatii care nu au promovat examenele de diferente sau care au promovat examenele de diferente, dar
nu pot fi admisi, din lipsa de locuri, la alta filiera, profil/domeniu, specializare/calificare profesionala, au
dreptul sd isi continue studiile, la cerere, in unitatea scolard respectiva, in filiera, profilul/domeniul,

specializarea sau calificarea profesionala corespunzatoare celei pe care au urmat-0 in anul precedent.

Admiterea candidatilor care solicitd continuarea studiilor de la alta unitate de invatamant:

Pana la data de 10 iulie, unitatile de invatamant afiseazd numarul locurilor din primul an al ciclului
superior al liceului, disponibile pentru a fi ocupate de candidati din alte unitati de invatamant, pe filiere,
profiluri/domenii, specializari/calificari profesionale.

Pana la data de 15 iulie, are loc inscrierea elevilor din anul terminal din invatdmantul profesional, ai
clasei a X-a/ a Xl-a invatamant special, care solicitd continuarea studiilor in alte unitati de invatamant, in
alta filiera, alt profil/domeniu, altad specializare/calificare profesionald, pentru examene de diferente
(completarea dosarului de Inscriere cu certificatul de orientare scolara si profesionald se va face pana la
Tnceperea cursurilor noului an scolar).

Examenele de diferente, pentru candidatii mentionati, se sustin in perioada 20-28 iulie.

Afisarea rezultatelor la examenele de diferente se face pana la data de 29 iulie.

In data de 29 iulie se pot depune contestatii la secretariatul scolii, pentru probele scrise. Proba
orald/practicad nu se poate contesta.

Rezultatele finale ale examenelor de diferente se afiseaza pana la data de 30 iulie.

Admiterea candidatilor proveniti din alte unitati de invatdmant, pe locurile ramase libere din ciclul
superior al liceului, se face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere.

Lista candidatilor mentionati, admisi in unitatea de invatamant, se afiseaza pana la data de 31 iulie.
Tnscrierea candidatilor declarati admisi se face, in conformitate cu prevederile legale, pana la data de 1

septembrie.

Dosarul de inscriere al fiecarui candidat admis contine:
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certificatul de nastere — in copie, certificatd ca fiind conforma cu originalul;

actul de identitate — in copie, certificata ca fiind conforma cu originalul,

certificatul de absolvire a ciclului inferior al liceului, respectiv a invatamantului profesional - in copie,
certificatd ca fiind conforma cu originalul/sau adeverinta;

certificatul de calificare profesionald, - pentru absolventii invatamantului profesional — in copie, certificata
ca fiind conforma cu originalul/ sau adeverinta,

foaia matricola pentru clasele a IX-a - a X-a, respectiv a Xl-a invatamantul special, si pentru absolventii
invatamantului profesional (cu calculul mediei generale);

fisa medicala;

cerere de Tnscriere;

certificatul de orientare profesionala - obligatoriu;

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant stabileste, in luna septembrie, o sesiune de ocupare a

locurilor ramase neocupate dupa repartizarile anterioare si dupa repartizarea corigentilor.

5.2. Resurse necesare

5.2.1. Resurse materiale

o incapere, cu birou si scaune;
o un calculator cu imprimanta;
° hartie xerox;

5.2.2. Resurse umane

. Responsabili CEAC;
= Cadre didactice

= Director.

11
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5.2.3. Resurse financiare

Conform bugetului pentru anul n curs.

5.3. Modul de lucru:

Comisia este propusa si aprobatd de catre Consiliul de administratie $i numitd prin decizie a

directorului. Comisia pentru examenul de diferenta este formata din:

— presedinte — directorul/ directorul adjunct/ membru CA;

— examinatori/evaluatori: cate doi profesori de specialitate pentru fiecare disciplina;
— secretarul: secretarul sef al scolii.

— membrii: cadre didactice ale scolii

— asistenti: cadre didactice ale scolii

Comisia de diferente va intocmi un proces verbal n care va mentiona disciplinele si calendarul
desfasurarii tuturor examenelor pe discipline/module si a celorlalte etape.

Profesorii membri in Comisia pentru examenul de diferentad vor elabora tematica si bibliografia
pentru examenele de diferenta si evaluare. Acestea vor fi afisate la avizierul scolii cu cel putin 10 zile
inaintea perioadei de desfasurare a examenelor de diferenta si evaluare.

Examenele de diferenta se desfasoara astfel:

Fiecare candidat va sustine doua probe:
. proba scrisa
. proba orala.

Proba scrisda a examenelor de diferentd are o duratd de 90 de minute din momentul transcrierii
subiectelor pe tabla sau al primirii de catre elev a foii cu subiecte. Pentru proba scrisa vor fi pregatite
doua variante de subiecte, iar presedintele comisiei, prin tragere la sorti va stabili varianta care va fi

tratata de candidati.
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Proba orald/practica a examenelor se desfasoara prin dialog profesor-elev /lucrare practica, pe baza
de bilete de examen. Numarul biletelor de examen este de doua ori mai mare decat numarul elevilor care
sustin examenul la disciplina respectiva. Fiecare bilet contine doua subiecte. Elevul poate schimba de cel
mult o data biletul de examen. Schimbarea biletului atrage scaderea notei acordate de catre fiecare
examinator, cu cate un punct.

Evaluarea la examenele de diferentd se face pentru fiecare disciplind la care se sustine examen,
astfel:

«  fiecare profesor examinator acorda elevului cate o nota la fiecare proba sustinuta de acesta. Notele
de la probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot fi fractionare;
« media aritmeticd a notelor acordate la cele doud probe reprezintd nota finalad la examenul de
diferenta, acordata de profesorul examinator;
«  media finala a examenului de diferenta la fiecare disciplina se obtine ca medie (calculata cu doua
zecimale) a notelor finale acordate de fiecare din profesori;
«  rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferentd se consemneaza in catalogul de examen .
Examenul de diferentd la o anumita disciplind este promovat daca elevul a obtinut cel putin media 5
(cinci) la disciplina respectiva.
Baremele de corectare pentru probele scrise se vor afisa la finalul desfasurarii probelor la avizierul
scolii.
Catalogul de examen se semneaza de catre examinatori si de catre presedintele comisiei, imediat dupa
terminarea examenului.

Comisia de examen va intocmi un raport, care se va anexa la dosarul de examen.

Presedintele comisiei preda secretarului unitatii de invatamant toate documentele specifice acestor
examene, cum ar fi: cataloage de examen, lucrarile scrise $i insemnadrile elevilor la proba orala/practica
etc. Aceste documente se predau imediat dupd finalizarea examenelor, dar nu mai tarziu de data Inceperii

cursurilor noului an scolar.
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Lucrarile scrise si foile cu Tnsemnarile elevului la proba orald a examenului se pastreaza in arhiva
unitatii de invatamant, timp de un an.
In cazul unor contestatii, acestea se analizeaza de cdtre Comisia de diferente prin intocmirea unui

proces verbal, si in cazul lipsei acestora, candidatii sunt declarati admisi.

5.4.Dispozitii finale

e Absolventii scolilor profesionale din seriile anterioare sau din seria curentd — invatamant special, care au
sustinut si promovat examenul de absolvire, pot continua studiile in ciclul superior al liceului, cursuri de
zi, serale sau cu frecventa redusa, dupa sustinerea si promovarea examenelor de diferente.

e Absolventii scolilor profesionale din seriile anterioare, care nu au sustinut sau care nu au promovat
examenul de absolvire, pot continua studiile in ciclul superior al liceului, dupa parcurgerea obligatorie a
urmatoarelor etape in care beneficiaza de recunoasterea partiala a pregatirii initiale:

. Sustinerea unor examene de diferente, rezultate din compararea curriculumului parcurs de absolvent
si curriculumul in vigoare la invatdmantul profesional;

e  Sustinerea §i promovarea examenului de certificare a competentelor profesionale pentru obtinerea
certificatului de calificare profesionala.

e FElevii din anul III al scolilor de ucenici sau al scolilor profesionale din invatamantul special, declarati
repetenti la sfarsitul anului scolar, se pot inscrie la invatamantul profesional — invatamant special, Tn
clasa a Xl-a, dupa sustinerea si promovarea examenelor de diferente.

e Elevii din anul IV al scolilor profesionale din Invatdmantul special, declarati repetenti la sfarsitul anului
scolar, se pot inscrie la invatamantul profesional — invatamant special, in clasa a Xl-a, dupa sustinerea si
promovarea examenelor de diferente.

e Pentru absolventii din seriile anterioare, Inscrierea in ciclul superior al liceului, cursuri de zi, inscrierea

se va face In conformitate cu prevederile prezentei metodologii.
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6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Membrii CEAC: - coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza aplicarea procedurii.

Director: - Aproba realizarea procedurii.

7. Formular evidentd modificari

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semnéitura
crt. editiei reviziei pag. conducitorului
departamentului
1 | 02.06. 0 Data 16 Elaborarea editiei
' 2025 aprobarii initiale
2. I - 1 27.04.2026 17 Elaborarea reviziei |

8. Lista de difuzare a procedurii

Conform Procesului verbal al primului Consiliu Profesoral intrunit dupa data aprobarii prezentei
proceduri.
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9. Anexe
Cerere continuare studii
Domnule Director,
Subsemnatul/a....................... legitimat/a cu ...... , SEMIA v B | S , CNP
............................................. absolvent/a a invatdmantului obligatoriu la .............ccoooeevniin
filiera.....ccoooooii , profil/domeniu ..., specializare/calificare
profesionald...........cccooviiiiiiiiii
Va rog sa-mi aprobati continuarea studiilor incepand cu anul scolar................ la Liceul
Tehnologic Special Nr.3 in cadrul profilului/domeniului.................c....... specializarea/calificarea
profesionald.............c.coeeiiiiiiiiiiniiinn.
Data Semnétura
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10. Cuprins
Numirul . - .. .
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
n cadrul
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupa caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2
2. Domeniul de aplicare 3
3. Documente de referinta 3
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4
5. Descrierea procedurii 5
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 14
7. Formular evidentd modificari 14
8. Lista de difuzare a procedurii 15
9. Anexe 16
10. Cuprins 17
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